FACULTAD DE FARMACIA

ACTA DEL GRUPO DE MEJORA DE CALIDAD
UNIDAD : FACULTAD DE FARMACIA

Grupo de Calidad y Mejora Continua de la Administracion y Servicio de la Universidad de Sevilla

ACTA N° 18 FECHA 31/01/08 |INICIO SESION: 10:30 FINAL SESION: 12:00 h
OBJETIVOS Revision de la descripcion de los procesos operativos de la Unidad
- Antonio Baena Saavedra, T.A.L. Aula de Informatica
- Jose Manuel Campo6n Miranda, Encargado de Equipo
- Amparo de Castro Gémez-Millan
- Javier Escamilla Jiménez, T.G.M. Laboratorios
- Vicente Rodrigo Cuesta, T.A.L. Estabulario
ASISTENTES - Josefina Muriel Bandera, Responsable alumnos
- Agustin Garcia Asuero, Decano Facultad
AUSENCIAS - Felipe Martin Garcia, Prof. Titular
- Carmen Santiago Machuca, Administradora y Coordinadora Grupo
- M?® Eugenia Diaz Pérez, Directora Biblioteca Centro
- Inmaculada Garcia Lopez, alumna
Comienza la reunion a las 10:30 h. del dia sefialado en la Sala de Tutorias de la
Facultad de Farmacia.
El propietario del proceso “CREACION /MANTENIMIENTO WEBS”
entrega la version corregida de la ficha de proceso y flujograma, que fue
debatida en la reunion anterior.
TEMAS Seguidamente el propietario del proceso “GESTION DE LA
TRATADOS Y CORRESPONDENCIA”, coédigo UN23-PCOR-00, propone la ficha de
ACUERDOS proceso y su correspondiente flujograma, sefialando las diferencias existente

entre las diferentes modalidades de correspondencia respecto a su clasificacion.
Concluimos con la presentacion de la ficha de proceso y flujograma “PLAN
DE ORGANIZACION DOCENTE”, CODIGO UN23-PPOD-00, cuyo
propietario es el responsable de Administracion de Centro, cabe destacar el
subproceso derivado “CONTROL FIRMAS DE ASISTENCIA”, codigo
UN23-PPOD-CFA-00.

¢/ Profesor Garcia Gonzalez, 2-41012 Sevilla- tIf.954556778-fax954556707-faradmin@us.es-www.farmacia.us.es




¢/ Profesor Garcia Gonzalez, 2-41012 Sevilla- t1£.954556778-fax954556707-faradmin@us.es-www.farmacia.us.es



