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       FACULTAD DE FARMACIA 

 
 

ACTA DEL GRUPO DE MEJORA DE CALIDAD  

UNIDAD : FACULTAD DE FARMACIA 

 
Grupo de Calidad y Mejora Continua de la Administración y Servicio de la Universidad de Sevilla 

ACTA Nº 18 FECHA 31/01/08 INICIO SESIÓN: 10:30  FINAL SESIÓN: 12:00 h  

OBJETIVOS Revisión de la descripción de los procesos operativos de la Unidad 
 
 

 
 
 

ASISTENTES 

- Antonio Baena Saavedra, T.A.L. Aula de Informática 
- Jose Manuel Campón Miranda, Encargado de Equipo 
- Amparo de Castro Gómez-Millán 
- Javier Escamilla Jiménez, T.G.M. Laboratorios 
- Vicente Rodrigo Cuesta, T.A.L. Estabulario 
- Josefina Muriel Bandera, Responsable alumnos 

 
AUSENCIAS 

- Agustín García Asuero, Decano Facultad  
- Felipe Martín García, Prof. Titular 
- Carmen Santiago Machuca, Administradora y Coordinadora Grupo 
- Mª Eugenia Díaz Pérez, Directora Biblioteca Centro 
- Inmaculada García López, alumna 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

TEMAS 
TRATADOS Y 
ACUERDOS 

 
Comienza la reunión a las 10:30 h. del día señalado en la Sala de Tutorías de la 
Facultad de Farmacia. 
El propietario del proceso “CREACIÓN /MANTENIMIENTO WEBS” 
entrega la versión corregida de la ficha de proceso y flujograma, que fue 
debatida en la reunión anterior. 
Seguidamente el propietario del proceso  “GESTIÓN DE LA 
CORRESPONDENCIA”, código UN23-PCOR-00, propone la ficha de 
proceso y su correspondiente flujograma, señalando las diferencias existente 
entre las diferentes modalidades de correspondencia respecto a su clasificación. 
Concluimos con la presentación de la ficha de proceso y flujograma “PLAN 
DE ORGANIZACIÓN DOCENTE”, CÓDIGO UN23-PPOD-00,  cuyo 
propietario es el responsable de Administración de Centro, cabe destacar el 
subproceso derivado “CONTROL FIRMAS DE ASISTENCIA”, código 
UN23-PPOD-CFA-00.   
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